
รหัสกระบวนการ ชือ่กระบวนการ 
กระบวนการพิจารณาและด าเนนิการรบัโอนยา้ยสาขาวชิา/ตา่งคณะ 

ผู้ก ากับดูแล : อ.ดร.พินสุดา วงศ์อนันต์ 
ผู้รับผิดชอบ : นางสาวภูษณิศา สายค า 
หน่วยงาน : งานบริการการศึกษาฯ 

ข้อก าหนดส าคญั 1.นักศึกษาต้องมีคุณสมบัติและผลการเรียนเป็นไปตามประกาศหรือเกณฑ์ที่สาขาวิชาก าหนดรวมถึง
เป้นไปตามประกาศของสาขาวิชาฯ/คณะรัฐศาสตร์ฯ/มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  
2.ได้รับความเห็นชอบจากสาขาวิชาหรือหลักสูตรปลายทาง   
3.สาขาวิชาปลายทางมีจ านวนรับคงเหลือตามแผนรับนักศึกษา 
4.ด าเนินการภายในระยะเวลาตามปฏิทินการศึกษาหรือประกาศของคณะรัฐศาสตร์ฯ 
 

ความตอ่เนือ่ง กระบวนการลงทะเบียนเรียนและการจัดท าแผนการ
ศึกษาของนักศึกษาหลังได้รับอนมุตัิโอนยา้ยสาขาวชิา/
ต่างคณะ เพื่อใหส้ าเร็จการศึกาตามหลักสูตร 

Risks Supplier (S) Input (I) Process (P) Outputs (O) Customer (C) KM 
1.เอกสารไม่ครบถ้วน 
2.คุณสมบัติไม่เป็นไปตาม
เกณฑ์ 
3.นักศึกษาเข้าใจเงื่อนไข
การโอนย้ายไม่ถูกต้อง 
4.การส่งข้อมูลไปยัง
ส านักทะเบียนล่าช้า 
5.จ านวนรับของหลักสูตร
เต็ม 
6.การเทียบโอนกระบวน
วิชาคลาดเคลื่อน 
7.นักศึกษาได้รับ
ผลกระทบต่อแผนการ
ศึกษาหรือระยะเวลาการ
ส าเร็จการศึกษาหลัง
โอนย้าย 

นั กศึ กษ าผู้ ป ร ะส งค์ ขอ
โอนย้าย 
คณะ/สาขาวิชาต้นสังกัด
ของนักศึกษา 
 

เอกสารประกอบการขอขอ
ย้ายคณะ/สาขาวิชา คือ 
1.แบบฟอร์มการขอย้าย
คณะ/สาขาวิชา  
2.แบบฟอร์มการโอนกระบวน
วิชา 
3.ใบรายงานผลการศึกษา 
(Transcript)  
4.บันทึกข้อความขอย้าย
คณะ/สาขาวิชา 

1. รับค าร้องขอย้ายคณะ/สาขาวิชา 
และเอกสารประกอบ 

เอกสารประกอบการขอย้าย
คณะ/สาขาวิชา ที่ครบถ้วน 

คณะรัฐศาสตร์ฯ 
หลักสูตร/สาขาวิชา 
เจ้าหน้าที่สาขาวิชา 
 

1.ระเบียบ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วย
การศึกษาระดับปริญญาตรี 
2.ประกาศมหาวิทยาลัย
เกี่ยวกับการโอนย้าย
สาขาวิชาและต่างคณะ 
3.คู่มือการรับโอนย้าย
นักศึกษา 
4.แนวปฏิบัติการเทียบโอนผล
การเรียน 
5.ประกาศของสาขาวิชา/
คณะที่เกี่ยวข้องกับการย้าย
สาขาวิชาของคณะรัฐศาสตร์
ฯ 
6. Checklist การตรวจสอบ
เอกสารขอโอนย้าย
สาขาวิชา/ต่างคณะ 
7. Checklist การตรวจสอบ
คุณสมบัติตามประกาศของ
สาขาวิชา 
 
 

คณะรัฐศาสตร์ฯ 
 

เอกสารประกอบการขอย้าย
คณะ/สาขาวิชา ที่ครบถ้วน 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ
และความครบถ้วนของเอกสาร 
 

นักศึกษามีคุณสมบัติครบถ้วน
ตามประกาศของสาขาวิชาและ
คณะรัฐศาสตร์ 

หลักสูตร/สาขาวิชา 
เจ้าหน้าที่สาขาวิชา 

หลักสูตร/สาขาวิชา 
เจ้าหน้าที่สาขาวิชา 

เอกสารประกอบการขอย้าย
คณะ/สาขาวิชา ที่ครบถ้วน 
นักศึกษามีคุณสมบัติครบถ้วน
ตามประกาศของสาขาวิชา
และคณะรัฐศาสตร์ 

3. เสนอเข้าที่ประชุมส านักวิชาฯ 
เพื่อพิจารณา และก าหนดอาจารย์ที่
ปรึกษาทั่วไป 
 

มติท่ีประชุมส านักวิชา 
อาจารย์ที่ปรึกษาทั่วไป 

ส านักวิชาฯ 

เจ้าหน้าที่สาขาวิชา 
ประกาศผลการพิจารณา
นักศึกษาโอนย้ายเพื่อเข้า
ศึกษาในคณะรัฐศาสตรฯ์ 

4. เจ้าหน้าที่สาขาวิชาจัดท าประกาศ
ผลการพิจารณานักศึกษาโอนย้าย
เพื่อเข้าศึกษาในคณะรัฐศาสตร์ฯ 
และเสนอคณบดีลงนาม  
 

ประกาศผลการพิจารณา
นักศึกษาโอนย้ายเพื่อเข้าศึกษา
ในคณะรัฐศาสตรฯ์ ที่ลงนาม
แล้ว 

คณบดี 

เจ้าหน้าที่สาขาวิชา 
บันทึกแจ้งผลการพิจารณา
นักศึกษาโอนย้ายคณะ 

5. เจ้าหน้าที่สาขาวิชาจัดท าบันทึก
แจ้งผลการพิจารณานักศึกษา

บันทึกแจ้งผลการพิจารณา
นักศึกษาโอนย้ายคณะ ที่ลงนาม
แล้ว 

คณบดี 



โอนย้ายคณะ และเสนอคณบดีลง
นาม  

เจ้าหน้าที่สาขาวิชา 

บันทึกแจ้งผลการพิจารณา
นักศึกษาโอนย้ายคณะ 
ประกาศผลการพิจารณา
นักศึกษาโอนย้ายเพื่อเข้า
ศึกษาในคณะรัฐศาสตรฯ์ 
 

6. เจ้าหน้าที่สาขาวิชาจัดส่งเอกสาร
แจ้งผลการอนุมัติโอนย้ายไปยังคณะ
ต้นสังกัดของนักศึกษาที่ขอโอนย้าย 
 

บันทึกแจ้งผลการพิจารณา
นักศึกษาโอนย้ายคณะ 
ประกาศผลการพิจารณา
นักศึกษาโอนย้ายเพื่อเข้าศึกษา
ในคณะรัฐศาสตรฯ์  
รายชื่อนักศึกษาที่ได้รับอนุมัติให้
โอนย้าย 

คณะต้นสังกัดของนักศึกษาที่
ขอโอนย้าย 
นักศึกษาผู้ขอโอนย้าย 
อาจารย์ที่ปรึกษา 
 

ตัววดัน า ตัววดัน า ตัววดัน า ตัววดัตาม ตัววดัตาม 
ร้อยละของค าร้องที่ยื่น
พร้อมเอกสารครบถ้วน
ตั้งแต่แรก (≥ 90%) 

ร้อยละของค าร้องที่ผ่านการ
ตรวจสอบคุณสมบัติเบื้องต้น
ภายใน 3 วันท าการ (≥ 
85%) 

ร้อยละของเรื่องที่เสนอเข้าที่ประชุม
ส านักวิชาฯ ได้ตามก าหนด (≥ 
90%) 

ร้อยละของค าร้องที่ได้รับอนุมัติ
(≥ 95%) 
 

ระยะเวลารวมตั้งแต่รับค าร้อง
จนแจ้งผล (ไม่เกิน 30 วันท า
การ) 

 
 


