
รหัสกระบวนการ 
ชื่อกระบวนการ 

กระบวนการโอนหน่วยกิตจากระบบคลังหน่วยกิต มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

ผู้กำกับดูแล : รองคณบดีฝ่ายวิชาการ 
ผู้รับผิดชอบ : หัวหน้างานบริการการศึกษาฯฯ 
หน่วยงาน : งานบริการการศึกษาฯ 

ข้อกำหนดสำคัญ - ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง การโอนและการเทยีบโอน 
หนวยกิตของนักศึกษาระดับปริญญาตรี มหาวิทยาลัยเชียงใหม พ.ศ. 2566 
- นักศึกษาต้องดำเนินการเฉพาะในภาคการศึกษาแรกที่เข้าศึกษา/กลับเข้า
ศึกษาเท่าน้ัน โดยหากกดยืนยันในระบบฯ แล้วจะไม่สามารถแก้ไขได ้
- ค่าธรรมเนียม 1,000 บาท 

ความต่อเนื่อง - กรณีหัวหน้าสำนักวิชา/ประธานหลักสูตร 
ติดภารกิจ รองหรือผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ
สามารถลงนามแทนได้ทันทีเพื่อไม่ให้เอกสารค้าง
สะดุด 

Risks Supplier (S) Input (I) Process (P) Outputs (O) Customer (C) KM 
1. นักศึกษาเลอืก
รหัสกระบวนวิชา
ผิดพลาดหรือไม่ตรง
ตามโครงสร้าง
หลักสูตรปัจจบุัน 
และกดยืนยันข้อมูล
ไปแล้ว ซึ่งระบบไม่
เปิดให้แก้ไข
ย้อนหลังได้ในภาค
การศึกษาน้ัน 
2. อาจารย์ที่
ปรึกษาไม่ได้รับ
อีเมลแจ้งเตือน 
หรืออีเมลตกไปอยู่
ใน Junk Mail ทำ

- นักศึกษา - บัญชีผูใ้ช้ CMU IT 
Account 
- ข้อมลูส่วนตัว 
- รหัสผู้เรียนในคลัง
หน่วยกิต 

1. นักศึกษากรอกข้อมูลคำ
ร้องในระบบสำนักทะเบียน
และประมวลผล โดยเมื่อ
นักศึกษายืนยันข้อมูลใน
ระบบฯ (ระบบส่งอีเมลแจ้ง
เตือนไปยังอาจารย์ที่ปรกึษา) 

- รายการคำรอ้งขอโอน
หน่วยกิตในระบบฯ 
- อีเมลแจ้งเตือนอาจารย์
ที่ปรึกษา 

- อาจารย์ที่ปรกึษา 
- นักศึกษา 

 

- สำนักทะเบียนและ
ประมวลผล (สทป.) 
- นักศึกษา 

- อีเมลแจ้งเตือน 
- ข้อมลูคำร้องและ
รายวิชาที่นักศึกษาขอ
โอนในระบบฯ 

2. อาจารย์ที่ปรึกษา
พิจารณาตรวจสอบความ
เหมาะสมของรายวิชา และ
กดยืนยันให้ความเห็นชอบ
ผ่านระบบฯ 

- ผลการให้ความ
เห็นชอบของอาจารย์ที่
ปรึกษาในระบบฯ 

- นักศึกษา 

- นักศึกษา - ผลการให้ความ
เห็นชอบของอาจารย์
ที่ปรึกษาในระบบฯ 

3. นศ. พิมพใ์บคำร้องออก
จากระบบ และเสนอต่อ
หัวหน้าสำนักวิชา/ประธาน
หลักสูตรเพื่อลงนามให้
ความเห็นชอบ 

- ใบคำร้องที่ผ่านการลง
นามให้ความเห็นชอบ
จากประธานหลักสูตร 

- หัวหน้าสำนกัวิชา/
ประธานหลักสูตร 



ให้คำร้องค้างใน
ระบบเป็นเวลานาน 
3. นศ. ลืมชำระ
ค่าธรรมเนียม 

- นักศึกษา - เอกสารคำรอ้งที่ลง
นามครบถ้วน 

4. นศ. ส่งคำร้องให้
เจ้าหน้าที่หลักสูตร 

- เอกสารคำรอ้งเข้าสู่
การพิจารณาของคณะ 

- เจ้าหน้าที่หลักสูตร 

- เจ้าหน้าที่หลักสูตร - เอกสารคำรอ้งที่ลง
นามครบถ้วน 
- เกณฑ์/เง่ือนไขการ
โอนหน่วยกิตตาม
หลักสูตร 

5. เจ้าหน้าที่หลักสูตรแจ้ง
คณบดี/รองหรือผู้ช่วย
คณบดีฝ่ายวิชาการ ให้
ความเห็นชอบและกดยืนยัน
ผ่านระบบฯ (ระบบส่งอีเมล
แจ้งเตือนให้นักศึกษาเข้า
ระบบเพื่อชำระ
ค่าธรรมเนียม) 

- รายการอนุมตัิการขอ
โอนในระบบฯ 
- อีเมลแจ้งชำระ
ค่าธรรมเนียม 

- นักศึกษา 

- สำนักทะเบียนและ
ประมวลผล (สทป.) 
- นักศึกษา 
 

- ช่องทางชำระเงิน 
(QR Code / บัตร
เครดิต / Alipay / 
WeChat)  

6. นักศึกษาชำระ
ค่าธรรมเนียมและแนบ
หลักฐานการชำระเงินใน
ระบบฯ 

- หลักฐานการชำระเงิน
ที่บันทึกในระบบ 

- สำนักทะเบียนและ
ประมวลผล (สทป.) 

- สำนักทะเบียนและ
ประมวลผล (สทป.) 

- ผลการอนุมัติของ
คณะ 
- หลักฐานการชำระ
ค่าธรรมเนียมของนศ. 

7. สทป. ตรวจสอบความถูก
ต้องและอนุมัติการโอน
หน่วยกิตระดับมหาวิทยาลัย  

- สถานะการโอน 
หน่วยกิตสมบูรณ์ (CX) 
 

- นักศึกษา 
- คณะต้นสังกัด 
- หัวหน้าสำนกัวิชา/
ประธานหลักสูตร 
- เจ้าหน้าที่หลักสูตร 

ตัววัดนำ ตัววัดนำ ตัววัดนำ ตัววัดตาม ตัววัดตาม 
 ใบคำร้องฉบับจริงที่มี

ลายมือช่ือประธาน
หลักสูตรครบถว้นก่อน
ส่งให้เจ้าหน้าที ่ (ร้อย
ละ 100) 

  - คำร้องที่เสร็จสมบูรณ์
ทันรอบปฏิทิน
การศึกษาในภาค
การศึกษาแรก (ร้อยละ 
100) 



 
 


