
รหัสกระบวนการ 

ชื่อกระบวนการ 
กระบวนการขึ้นทะเบียนและจัดสรรผู้ครอบครองครุภัณฑ์ 

ผู้ก ากับดูแล : หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 

ผู้รับผิดชอบ : นางสาวณัฐธยาน์  ศิริปัญญา 
หน่วยงาน : คลังและพัสดุ 

ข้อก าหนดส าคัญ 
ข้อมูลผู้ครอบครองและสถานที่ใช้งานครุภัณฑ์ต้องถูกต้อง ครบถ้วน และเป็น
ปัจจุบัน เพ่ือให้สามารถควบคุม ติดตาม และตรวจสอบครุภัณฑ์ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

ความต่อเนื่อง 
การควบคุมและตรวจสอบครุภัณฑ์ 

Risks Supplier (S) Input (I) Process (P) Outputs (O) Customer (C) KM 
1. ข้อมูลผู้
ครอบครองหรือ
สถานที่ใช้งานไม่
ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง 
2. ครุภัณฑ์ไม่ได้รับ
การก าหนดผู้
ครอบครอง 
3. ข้อมูลผู้
ครอบครองหรือ
สถานที่ใช้งานใน
ระบบไม่ตรงกับการ
ใช้งานจริงหรือไม่
เป็นปัจจุบัน 

- เจ้าหน้าที่พัสดุ 
- ผู้ใช้งานครุภัณฑ์ 

ข้อมูลครุภัณฑท์ี่ขึ้น
ทะเบียนเรียบร้อยแล้ว 

1. ตรวจสอบผู้ใช้งาน
และสถานทีต่ิดตั้ง
ครุภัณฑ์ 

ข้อมูลผู้ครอบครองและ
สถานที่ใช้งานที่ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่พัสดุ  

เจ้าหน้าที่พัสดุ ข้อมูลผู ้ครอบครองและ
สถานที่ใช้งานที่ถูกต้อง 

2. ก าหนดผู้ครอบครอง
ครุภัณฑ์ 

ข้อมูลการจัดสรรผู้
ครอบครอง 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ ข ้ อ ม ู ล ก า ร จ ั ด ส ร ร ผู้
ครอบครอง 

3 .  บ ั น ท ึ ก ข ้ อ ม ู ล ผู้
ครอบครองและสถานที่
ใช้งานในระบบ 

ฐานข ้ อม ู ล คร ุ ภ ั ณฑ์  
ผู้ครองครองและสถานที่
ติดต้ัง 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 ตัววัดน า 
(Leading Indicators) 

ตัววัดน า 
(Leading Indicators) 

ตัววัดน า 
(Leading Indicators) 

ตัววัดตาม 
(Lagging Indicators) 

ตัววัดตาม 
(Lagging Indicators) 

 

ข้อมูลผู้ใช้งานและ
สถานที่ติดตั้งที่ได้รับ

ครบถ้วนก่อน
ด าเนินการ 

ข้อมูลครุภัณฑ์ที่ได้รับการ
ตรวจสอบความครบถ้วน
ก่อนก าหนดผู้ครอบครอง 

ครุภัณฑ์ที่ได้รับการ
ก าหนดผู้ครอบครองและ
บันทึกข้อมูลครบถ้วน 

ข้อมูลผู้ครอบครองและ
สถานที่ใช้งานที่ถูกต้อง 
ครบถ้วน และเป็น
ปัจจุบัน 

ครุภัณฑ์ที่สามารถ
ตรวจสอบผู้ครอบครอง
และสถานที่ใช้งานได้ 



 


