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Supplier
(ผูส้ง่มอบ)

Input 
(ปัจจยัน าเข้า)

Process (กระบวนการ) Output
(ผลผลิต)

Customer
(ผูร้บับริการ)

ผู้ขาย

(ร้านค้าภายนอก)

- ใบสั่งซื้อสั่งจ้างสั่งจ้าง หรือสัญญา

ซื้อจ้าง (ลงนามแล้ว)

1. ทำการกำหนดรหัสชุดชนิดตามหมวด 

ประเภทและชนิดของทรัพย์สิน

- รหสัชดุชนิดของครุภณัฑ์ - เจ้าหน้าที่พัสดุ

เจ้าหน้าที่พัสดุ - รหสัชดุชนิดของครุภณัฑ์ 2. กรอกข้อมูลเพื่อขอเพ่ิมข้อมูลชุดชนิด

ทรัพย์สิน เข้าระบบ 3 มิติ มหาวิทยาลัย

- ชดุชนิดในระบบ 3 มิต ิ

มหาวิทยาลยั
- เจ้าหน้าที่พัสดุ

ผู้ขาย

(ร้านค้าภายนอก)

- ใบสง่ของ
- ครุภณัฑท่ี์สั่งซือ้

เมื่อผู้ขายส่งมอบครุภัณฑ์
3. รับครุภัณฑ์และเอกสารจากผู้ขายตรวจเช็ค

ครุภัณฑ์ครบถ้วนถูกต้องตามท่ีกำหนด

- ครุภณัฑท่ี์ตรวจสอบแลว้ - เจ้าหน้าที่พัสดุ

- เจ้าหน้าที่พัสดุ

- คณะกรรมหรือผู้ตรวจรับพัสดุ

- ครุภัณฑ์ที่ตรวจสอบแล้ว 4. ดำเนินการประชุมตรวจรับพัสดุร่วมกับคณะ

กรรมหรือผู้ตรวจรับพัสดุ

- ใบตรวจรบัพสัดุ - เจ้าหน้าที่พัสดุ

- เจ้าหน้าที่พัสดุ

- กองคลัง มหาวิทยาลัย

- ใบตรวจรับพัสดุ

- ชุดชนิดของครุภัณฑ์

5. ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์ ในระบบ 3 มิติ 
(โดยต้องขึ้นทะเบียนครุภัรฑ์ในระบบ 3 มิติ 

ภายในวันที่ตรวจรับ)

- รหสัครุภณัฑ์ - เจ้าหน้าที่พัสดุ

เจ้าหน้าที่พัสดุ - รหัสชุดชนิด

- รหัสครุภัณฑ์

- รายละเอียดของครุภัณฑ์

6. ลงข้อมูลรายละเอียดครุภัณฑ์  ในฐานข้อมูล

ครุภัณฑ์คณะ

- ฐานขอ้มลูครุภณัฑค์ณะ - เจ้าหน้าที่พัสดุ

- เจ้าหน้าที่การเงิน บัญชี

- หน่วยกายภาพและสิ่งแวดล้อม

เจ้าหน้าที่พัสดุ - รายละเอียดครุภัณฑ์ จาก

ฐานข้อมูล

- ครุภณัฑท่ี์ขึน้ทะเบียนแลว้

7. จัดทำสติ๊กเกอร์รหัสและรายละเอียด

ครุภัณฑ์ สำหรับติดที่ตัวครุภัณฑ์

8. ส่งมอบครุภัณฑ์ให้กับผู้ใช้งาน

- ครุภณัฑท่ี์ลงทะเบียนและ

ตดิรหสัครุภณัฑเ์รียบรอ้ย
- ผู้ใช้งานครุภัณฑ์
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หวัข้อ รายละเอียด

ปัญหาทีพ่บ
1. ก าหนดรหสัประเภท ชนิดครุภณัฑผ์ดิ

2. ขึน้ทะเบยีนสนิทรพัยล่์าชา้ มผีลต่อการคดิค่าเสือ่มราคาของครุภณัฑ์

เป้าหมายของการปรบัปรุง 
(Goal) เพื่อลดขอ้ผดิพลาดในการก าหนดเลขครุภณัฑใ์หม ่และลดระยะเวลาในการปฏบิตั ิ

แนวทางปรบัปรุง 
(กจิกรรม/ขัน้ตอน) จดัท าคู่มอืการขึน้ทะเบยีนทรพัยส์นิ

ผูร้บัผดิชอบแต่ละขัน้ตอน 
(Responsible Person) เจา้หน้าทีพ่สัดุ

ระยะเวลา มนีาคม 2569

ตวัชีว้ดัความส าเรจ็ ขึน้ทะเบยีนสนิทรพัยใ์นระบบตามเวลา 100%



Thank you
ณฐัธยาน์ ศริปัิญญา
Nattaya.siri@cmu.ac.th

หน่วยคลงัและพสัดุ

คณะรฐัศาสตรแ์ละรฐัประศาสนศาสตร ์มหาวทิยาลยัเชยีงใหม่


