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  รหัสกระบวนการ กระบวนการขอเบิกเงินค่าลงทะเบียนผู้เรียนที่ผ่านการอบรมหลักสูตร CMU-ITA ในระบบการศึกษาตลอดชีวิต หัวหน้าศูนย์นวัตกรรมรัฐศาสตร ์ผู้กำกับดูแล 

เจ้าหน้าที่ศูนย์นวัตกรรมรัฐศาสตร ์ผู้ควบคุมงาน 

ศูนย์นวัตกรรมรัฐศาสตร ์หน่วย/งาน 

ความถูกต้อง แม่นยำในการจัดทำเอกสารเพื่อขอเบิกเงินค่าลงทะเบียนของผู้เรียนท่ีผ่านการอบรมหลักสูตร CMU ITA ในระบบ

การศึกษาตลอดชีวิต 
ข้อกำหนด 

การรายงานผลจำนวนผู้เรียนทุกไตรมาส/ปีงบประมาณ โดย 1 ปีงบประมาณจะดำเนินการ จำนวน 4 ครั้ง ความต่อเนื่อง 

Risks 

1. การตรวจสอบ
รายชื่อผู้ผ่านการ
อบรมผิดพลาด
หรือไม่ครบถ้วน 
2. จำนวนผู้ผ่าน
การอบรมไม่
เป็นไปตาม
แผนการพัฒนา
บุคลากรของกอง
บริหารงาน
บุคคล 

KM 

 1. เจ้าหน้าท่ีศูนยฯ์ 
2. เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
3. ผู้บริหารคณะฯ 
4. กองบริหารงานบุคคล 

SUPPLIERS (S) INPUTS (I) PROCESS (P) OUTPUTS (O) CUSTOMERS (C) 

(C(C) 

ตัววัดนำ (Leading Indicators) 

1. ความถกูต้องของข้อมูล 

2. ระยะเวลาที่ใช้ดำเนนิการ 

 ปรับปรุง 1. ฐานข้อมูลผู้เรียน นวัตกรรม 

1. ข้อมูลผู้ผ่านการอบรม
หลักสูตร CMU-ITA 
(จากฐานข้อมูล 
Lifelong) 

2. ใบแจ้งหนี้และข้อมูล
รายช่ือผู้ผ่านการอบรม 

3. บันทึกข้อความขอเบิก
ค่าลงทะเบียน 

4. หลักฐานการโอนเงิน 

1. ดึงข้อมูลผู้ผ่านการอบรม
หลักสตูร CMU-ITA ในแต่ละ
ไตรมาสจากระบบฐานข้อมูล 
Lifelong 

2. จัดทำบันทึกข้อความขอเบิก
ค่าลงทะเบียน และใบแจ้งหน้ี 

3. ส่งเอกสารให้หัวหน้างานและ
ผู้บริหารคณะพิจารณาลงนาม 

4. หากได้รับอนุมัติ ใหจ้ัดทำ
บันทึกแจ้งนำส่งเงินรายได้
ค่าลงทะเบียน 

5. ดำเนินการอนุมัติเบิกจ่าย
ค่าลงทะเบียน 

6. โอนเงินค่าลงทะเบียนให้
คณะรัฐศาสตร ์

7. จัดทำหลักฐานการโอนเงิน 

1. จำนวนผู้เรียนที่ผ่าน
การอบรมฯ 

2. หลักฐานการโอนเงิน
ค่าลงทะเบียนให้คณะ
รัฐศาสตร์ฯ 

3. ใบเสร็จรับเงิน 

1. ผู้เรยีนหลักสูตร 
CMU-ITA 

2. คณะรัฐศาสตร์ 
(หน่วยงานที่ได้รับเงิน) 

ตัววัดนำ (Leading Indicators) 

1. จำนวนเงินค่าลงทะเบียน 

2. จำนวนผู้เรียนที่ผ่านหลักสูตร 

 

 

ตัววัดนำ (Leading Indicators) 

1. ระยะเวลาที่ใช้ในการดำเนินงาน 

 

ตัววัดตาม (Lagging Indicators) 

1. จำนวนเงนิค่าลงทะเบียนของ

ผู้เรยีนที่ผ่านการอบรมหลกัสูตร 

 

ตัววัดตาม (Lagging Indicators) 

1. ความถูกต้องของเอกสาร เช่น 
ใบสำคัญรับเงิน หลักฐานการโอนเงิน 


