
รหัสกระบวนการ ชื่อกระบวนการ 
กระบวนการจัดท าและอนุมัติแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 

 

ผู้ก ากับดูแล : ผศ.ดร.อลงกรณ์ คูตระกูล 
ผู้รับผิดชอบ : กนกวรรณ อุ่นนันกาศ 
หน่วยงาน : คลังและพัสดุ 

 

ข้อก าหนดส าคัญ 
เมื่อได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณ ให้จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
ประจ าปีเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ โดยแผนต้อง
ระบุชื่อโครงการ วงเงินโดยประมาณ และระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
รวมทั้งด าเนินการเผยแพร่ 

 

ความต่อเนื่อง 
มีแบบฟอร์มข้อมูลมาตรฐาน จุดส่งมอบข้อมูลที่
ชัดเจน ระบบจัดเก็บแผนส่วนกลาง และการ
ติดตามสถานะ 

 
Risks Supplier (S) Input (I) Process (P) Outputs (O) Customer (C) KM 

 1. เจ้าหน้าที่พัสด ุ 1.เอกสารงบประมาณ
ประจ าป ี

1. ตรวจสอบรายการจัดซื้อ
จัดจ้างจากงบลงทุน 

1. รายการโครงการที่ต้อง
จัดท าแผน 

1.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 

 

2. เจ้าของโครงการ 2.ข้อมูลช่วงเดือนที่คาดว่า
จะด าเนินการ 

2.ถามช่วงเวลาที่ เจ้าของ
โครงการประสงค์ด าเนินการ 

2.ช่วงเดือนที่คาดว่าจะ
ด าเนินการ 

2.เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 

3. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 3. รายการโครงการ และ 
ช่วงเดือนที่ได้รับแจ้ง 
 

3.รวบรวมและจัดท า
แผนการจดัซื้อจัดจา้ง
ประจ าป ี

3. ร่างแผนการจัดซื้อจัดจ้างที่มี
วงเงินไม่เกิน 5 แสนบาท และ
เกิน 5 แสนบาท 

3. ผู้มีอ านาจ 
 

4. ผู้มีอ านาจ 
 

4. ร่างแผนจัดซื้อจัดจ้างท่ีมี
วงเงินเกิน 5 แสนบาท 
 

4 .  พิ จ า รณาอนุ มั ติ แผน
จัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 5 
แสนบาท 

4. แผนที่ได้รับอนุมัติ 
 

4. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 

5. เจ้าหน้าท่ีพัสดุ 
 

5 .  แผนจัดซื้ อจั ดจ้ า งที่
ได้รับอนุมัติ 

5. เผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้าง
ที่มีวงเงินเกิน 5 แสนบาท 

5. แผนที่เผยแพร่แล้ว 
 

5. ผู้ประกอบการ 
 

     
     

ตัววัดน า ตัววัดน า ตัววัดน า ตัววัดตาม ตัววัดตาม 
เจ้าของโครงการทีส่่ง

ข้อมูลช่วงเวลาที่คาดว่าจะ
ด าเนินการภายในก าหนด 

≥ 95% 

ร้อยละของโครงการที่มี
ข้อมูลส าหรับจดัท าแผน

ครบถ้วน 100% 

รายการจัดซื้อจดัจ้างท่ีจัดท า
แผนและเสนอขอความ

เห็นชอบ 100% 

รายการทีไ่ดร้ับอนุมัต/ิเผยแพร่
แผนครบถ้วนตามหลักเกณฑ ์

100% 
 

รายการจัดซื้อจดัจ้างท่ี
ด าเนินการไดส้ าเร็จตาม
ช่วงเวลาที่ก าหนดไว้ใน

แผน 100% 
 

 
 


