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ชื่อกระบวนการ 
กระบวนการบริหารและเบิกจ่ายเงินรับฝากทุนการศึกษา 

ผู้ก ากับดูแล : ผศ.ดร.อลงกรณ์ คูตระกูล 
ผู้รับผิดชอบ :  น.ส.ลัดดาภรณ์  ยาบุญนะ 
หน่วยงาน :  หน่วยคลังและพัสดุ  

ข้อก าหนดส าคัญ - ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการบริหารการเงิน พ.ศ.2567 
- ประกาศ มช. เรื่อง ก าหนดประเภทรายจ่าย รายการ และเงื่อนไขการ
จ่ายเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย ฉบับที่ 27/2561 (การจ่ายเงินที่ได้รับจาก
การบริจาค) 
- แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายเงินทุนการศึกษา 

ความต่อเนื่อง การบริหารและเบิกจ่ายเงินรับฝากทุนการศึกษา
ด าเนินการได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนด  

Risks Supplier (S) Input (I) Process (P) Outputs (O) Customer (C) KM 
 - ผู้บริจาคทุนการศึกษา 

- ผู้รับผดิชอบด้าน
ทุนการศึกษา 
- อาจารย ์
- ธนาคาร 

- หลักฐานการโอนเงิน 
- ข้อมูลผู้บริจาค (ช่ือ-
สกุล, ที่อยู่, เลขประจ าตัว
ผู้เสยีภาษี) 
- ข้อมูล Statement
บัญชีธนาคาร 

1. ได้รับแจ้งการเงินบริจาค
ทุนการศึกษา และตรวจสอบ
รายการเงินโอนบัญชีคณะฯ 

- หลักฐานการโอนเงิน 
- ข้อมูลผู้บริจาค 
- ข้อมูล Statementบัญชี
ธนาคาร 

งานการเงิน  
 

งานการเงิน - หลักฐานการโอนเงิน 
- ข้อมูลผู้บริจาค 
- ข้อมูล Statement
บัญชีธนาคาร 

2. บันทึกบัญชีรับเงินในระบบ
บัญชี 3 มิติและพิมพ์
ใบเสร็จรับเงินให้ผู้บริจาค 

ใบเสร็จรับเงิน - ผู้บริจาคทุนการศึกษา 
- งานการเงิน 

งานการเงิน - ใบเสร็จรับเงิน 
- ข้อมูลผู้บริจาค (ช่ือ-
สกุล, เลขประจ าตัวผู้เสีย
ภาษี) 
 

3. แจ้งข้อมูลการบริจาคให้กอง
คลังเพื่อน าส่งข้อมูลให้
กรมสรรพากร  

ข้อมูลการบริจาคเพื่อข้อมลู
ให้กรมสรรพากร 

- ผู้บริจาคทุนการศึกษา 
- กองคลัง 
- กรมสรรพากร 

งานการเงิน - ใบเสร็จรับเงิน 
- หลักฐานการโอนเงิน 
 

4. บันทึกบัญชีตั้งหนี้ท าจ่ายเงิน
เพื่อน าส่งเงินไปกองคลังใน
ระบบบัญชี 3 มิติ และจัดท า
ใบส าคัญการจ่ายเงิน 

- รายการการบันทึกบัญชีใน
ระบบบัญชี 3 มิต ิ
- ใบส าคัญการจา่ยเงิน 

งานการเงิน 

งานการเงิน - ข้อมูลเลขท่ีบัญชีเงิน
ฝากธนาคารกองคลัง 

5.จัดท าข้อมูลการโอนเงินผ่าน
ระบบ SCB Business Net และ
จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติ
โอนเงิน 

-  ข้อมูลการโอนเ งินผ่าน
ระบบ SCB Business Net 
- บันทึกข้อความขออนุมัติ
โอนเงิน 

งานการเงิน 



งานการเงิน - ข้อมูลรายการโอนเงิน
จากระบบ SCB 
Business net 
- ใบส าคัญการจา่ยเงิน 

6. เสนอผู้บรหิารอนุมตัิการโอน
เงินและลงนามในใบส าคัญ
จ่ายเงิน 

-รายการโอนเ งินที่ ได้ รับ
อนุมัติ 
- ใบส าคัญการจ่ายเงินที่ลง
นามอนุมัติ 
-เอกสารแจ้งการโอนเงิน 

งานการเงิน 

งานการเงิน - ใบเสร็จรับเงิน 
- หลักฐานการโอนเงิน 
- เอกสารแจ้งการโอนเงิน 

7. จัดท าบันทึกข้อความน าส่ง
เงินรับฝากทุนการศึกษาเสนอ
ผู้บริหารลงนามผ่านระบบ 
CMU e-document และน า
ส่งไปยังกองคลัง 

บันทึกข้อความน าส่งเงินรับ
ฝากทุนการศึกษาท่ีลงนาม
แล้ว 

- งานการเงิน 
- กองคลัง 

งานการเงิน - เอกสารน าส่งเงินรับฝาก
ทุนการศึกษา 
- ใบเสร็จรับเงิน 
- หลักฐานการโอนเงิน 
- เอกสารแจ้งการโอนเงิน 
 

8. กรอกข้อมูลการรบัเงินฝาก
เงินบริจาคทุนการศึกษาใน
ทะเบียนคุมเงินรับฝาก และ
ออกเลขททะเบียนคมุเงินรับ
ฝาก 

ข้อมูลการรับเงินฝากใน
ทะเบียนคุม 

- งานการเงิน 
- งานทุนการศึกษา 

งานการเงิน ข้อมูลการรับเงินฝากใน
ทะเบียนคุมเงินรับฝาก 

9. บันทึกบัญชีตั้งหนี้เงินรับฝาก
เงินบริจาคทุนการศึกษาใน
ระบบบัญชี 3 มิต ิ

ข้อมูลการตั้งหนี้ในระบบ
บัญชี 3 มิติ 

- งานการเงิน 
- กองคลัง 

งานการเงิน ข้อมูลทะเบียนคุมเงินรับ
ฝาก 

10. ส่งข้อมูลทะเบียนคมุเงินรับ
ฝากเงินบริจาคทุนการศึกษาให้
ผู้รับผิดชอบด้านทุนการศึกษา
เพื่อใช้ในการประกอบพิจารณา
ทุนการศึกษาให้แก่นักศึกษา 

ข้อมูลทะเบียนคุมเงินรับ
ฝาก 

 งานทุนการศึกษา 
 

งานทุนการศึกษา - เอกสารขออนุมัติเบิก
เงินทุนการศึกษา 
- ประกาศรายช่ือผู้ไดร้ับ
ทุนการศึกษา 
- ข้อมูลนักศึกษาท่ีได้รบั
ทุน 

11. ได้รับเรื่องและตรวจสอบ
เอกสารขออนุมตัิเบิกเงิน
ทุนการศึกษาจากเงินรับฝากเงิน
บริจาคทุนการศึกษา ผ่านระบบ 
CMU e-document และเสนอ
ผู้บริหารพิจารณาอนุมตัิ  

- เอกสารขออนุมัติเบิกเงิน
ทุนการศึกษาที่ไดร้ับอนุมัต ิ
- ประกาศรายช่ือผู้ไดร้ับ
ทุนการศึกษา 
- ข้อมูลนักศึกษาท่ีได้รบัทุน 

งานการเงิน 

งานการเงิน - เอกสารขออนุมัติเบิก
เงินทุนการศึกษาท่ีไดร้ับ
อนุมัต ิ

12. พิมพ์เอกสารใบตั้งหนี้และ
จัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติ
เบิกเงินรับฝากเงินบริจาค

- บันทึกข้อความขออนุมัติ
เบิกเงินรับฝากเงินบริจาค
ทุนการศึกษา 

งานการเงิน 



- ประกาศรายช่ือผู้ไดร้ับ
ทุนการศึกษา 
- ข้อมูลนักศึกษาท่ีได้รบั
ทุน 
- เอกสารน าส่งเงินรับฝาก
ทุนการศึกษา 

ทุนการศึกษา เสนอผู้บริหาร
พิจารณลงนาม 

- เอกสารใบตั้งหนี ้
 

งานการเงิน - บันทึกข้อความขอ
อนุมัติเบิกเงินรับฝากเงิน
บริจาคทุนการศึกษา 
- เอกสารใบตั้งหนี ้
- เอกสารขออนุมัติเบิก
เงินทุนการศึกษาท่ีไดร้ับ
อนุมัต ิ
- ประกาศรายช่ือผู้ไดร้ับ
ทุนการศึกษา 
- ข้อมูลนักศึกษาท่ีได้รบั
ทุน 
- เอกสารน าส่งเงินรับฝาก
ทุนการศึกษา 
 

13. จัดส่งเอกสารขออนุมตัิเบิก
เงินรับฝากเงินบริจาค
ทุนการศึกษาไปยังกองพัฒนา
นักศึกษา เพื่อรวบรวมข้อมลูส่ง
ให้กองคลังด าเนินการโอนเงิน
ให้แก่นักศึกษา 

- บันทึกข้อความขออนุมัติ
เบิกเงินรับฝากเงินบริจาค
ทุนการศึกษา 
- เอกสารใบตั้งหนี ้
- เอกสารขออนุมัติเบิกเงิน
ทุนการศึกษาท่ีไดร้ับอนุมัต ิ
- ประกาศรายช่ือผู้ไดร้ับ
ทุนการศึกษา 
- ข้อมูลนักศึกษาท่ีได้รบัทุน 
- เอกสารน าส่งเงินรับฝาก
ทุนการศึกษา 
 

- กองพัฒนานักศึกษา 
- กองคลัง 
- นักศึกษา 
- งานการเงิน 

งานการเงิน - บันทึกข้อความขอ
อนุมัติเบิกเงินรับฝากเงิน
บริจาคทุนการศึกษา 
- เอกสารใบตั้งหนี ้
 

14. กรอกข้อมูลเบิกจ่ายเงินฝาก
เงินบริจาคทุนการศึกษาใน
ทะเบียนคุมเงินรับฝาก 

ข้อมูลเบิกจ่ายเงินฝากเงิน
บริจาคทุนการศึกษาใน
ทะเบียนคุมเงินรับฝาก 

งานการเงิน 

ตัววัดน า ตัววัดน า ตัววัดน า ตัววัดตาม ตัววัดตาม 
 ร้อยละการได้รับข้อมลู

ผู้บริจาคครบถ้วน 
- ร้อยละความถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสาร
ประกอบการขอเบิก
ทุนการศึกษา 

- ร้อยละการน าส่งข้อมลู e-
Donation ให้กองคลังภายใน
ก าหนดเวลา 
- ร้อยละความถูกต้องของข้อมูล
ทะเบียนคุมเงินรับฝาก 

- ร้อยละการออก
ใบเสร็จรับเงินถูกต้อง
ครบถ้วน 
- ร้อยละของรายการ
เบิกจ่ายทุนการศึกษาที่
ด าเนินการแล้วเสร็จตาม
ก าหนด 

- จ านวนครั้งท่ีเกิด
ข้อผิดพลาดในการเบิก
จ่ายเงินรับฝาก
ทุนการศึกษา 

 




