
รหัสกระบวนการ 

กระบวนการจัดเตรียมข้อมูลและรายงานเพื่อการประเมินรับรองมาตรฐานคุณภาพวารสาร 

ผู้กำกับดูแล : บรรณาธิการวารสาร 

ผู้ควบคุมงาน : 
หัวหน้างานบริหารงานวิจยัและบรกิารวิชาการ 

หน่วยงาน : หน่วยวิจัย 

ข้อกำหนดสำคัญ • จัดทำและส่งข้อมูลตามเกณฑ์และรอบเวลาที่ศูนยด์ัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (TCI) กำหนด 
• ข้อมูลสถิติการตีพมิพ์ (ความสมำ่เสมอ จำนวนฉบับ/ปี จำนวนบทความ) ต้องถูกต้องครบถ้วน 

และตรงกับระบบ ThaiJO 

ความต่อเนื่อง สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้กรณเีจ้าหน้าท่ีหลักไม่อยู่
ปฏิบัติงาน 

Risks Supplier (S) Input (I) Process (P) Outputs (O) Customer (C) KM 

• ข้อมูลสถิตไิม่ครบ
ถ้วนหรือไมต่รงกับ
ระบบ ThaiJO 

• เกณฑ์การประเมิน
เปลี่ยนแปลง 
กะทันหันก่อน 
กำหนดส่งรายงาน 
 

ศูนย์ดัชนีการอ้างอิง 
วารสารไทย (TCI) 

ประกาศเกณฑ ์
การประเมินคณุภาพ 
วารสาร 

1. ศึกษาเกณฑ์การประเมินคณุภาพวารสารของ 
TCI 

เกณฑ์การประเมินของ 
TCI ที่ศึกษาและสรุป 
ประเด็นสำคญัแล้ว 

เจ้าหน้าท่ีวารสาร • คู่มือ/Checklist 
เกณฑ์การประเมิน 
TCI 

• ฐานข้อมูลสถติ ิ
วารสารสะสมรายป ี

• ระบบ ThaiJO 
• กองบรรณาธิการ 

ข้อมูลสถิติการตีพมิพ์ย้อน
หลัง 

2. รวบรวมและตรวจสอบข้อมลูสถิติการตีพิมพ์ 
ย้อนหลังจากระบบ ThaiJO 
และขอข้อมูลเพิ่มเตมิจากกองบรรณาธิการ 

ข้อมูลสถิติการตีพมิพ์ 
ที่ครบถ้วนและตรงกับ 
ระบบ ThaiJO 

เจ้าหน้าท่ีวารสาร 

• เจ้าหน้าท่ีวารสาร 
• ศูนย์ TCI 

• ข้อมูลสถิติการตีพมิพ์ท่ี
ตรวจสอบแล้ว 

• แบบฟอร์ม/รูปแบบ 
รายงานตามที่ TCI 
กำหนด 

3. จัดทำรายงานข้อมูลตามที่ TCI กำหนด ร่างรายงานข้อมลู 
วารสารตามที่ TCI 
กำหนด 

บรรณาธิการ 

เจ้าหน้าท่ีวารสาร ร่างรายงานข้อมลูวารสาร 4. เสนอบรรณาธิการตรวจสอบความถูกต้อง 
ของข้อมูล 

รายงานและข้อเสนอ 
แนะของบรรณาธิการ 

เจ้าหน้าท่ีวารสาร 

บรรณาธิการ รายงานและข้อเสนอแนะ 5. ปรับแก้รายงานตามข้อเสนอแนะของ 
บรรณาธิการ 

รายงานฉบับปรับแก้ 
ตามข้อเสนอแนะ 

• กองบรรณาธิการ 
• ผู้บริหารคณะ 

• เจ้าหน้าท่ีวารสาร 
• ผู้บริหารคณะ 
• คณบด/ีผูม้ีอำนาจอ

นุมัต ิ

รายงานฉบับปรับแก้ตาม
ข้อเสนอแนะ 

6. นำเสนอ/ขออนุมัตริายงานจาก 
กองบรรณาธิการ/ผู้บริหารคณะทีม่ีอำนาจ 
ก่อนส่ง 

รายงานฉบับอนุมัติและ
หลักฐานประกอบ 

เจ้าหน้าท่ีวารสาร 



เจ้าหน้าท่ีวารสาร รายงานฉบับอนุมัติและ 
หลักฐานประกอบ 

7. ส่งรายงานผ่านระบบของ TCI 
และเก็บหลักฐานการรายงาน 

• รายงานข้อมูล 
วารสารสำหรับการ 
ประเมินท่ีครบถ้วน 
ถูกต้อง 

• หลักฐานการส่ง 
รายงานตรงเวลา 

• ผลการรับรอง 
มาตรฐานวารสาร 
(เมื่อ TCI 
ประกาศผล) 

• ศูนย์ TCI 
• กองบรรณาธิการ 
• บรรณาธิการ 
• ผู้บริหารคณะ 

ตัววัดนำ ตัววัดนำ ตัววัดนำ ตัววัดตาม ตัววัดตาม 

ร้อยละความครบถ้วน 
ของข้อมูลสถิติที่จัดเก็บ
ระหว่างป ี

เกณฑ์ที่ใช้อ้างอิงจัดทำ 
รายงานมีความเป็น 
ปัจจุบัน 

ระยะเวลาที่ใช้ในการรวบรวม จัดทำ 
และตรวจสอบรายงานก่อนส่ง 

ร้อยละการส่งรายงาน 
ตรงตามกำหนดเวลา 

ผลการรับรองมาตรฐาน 
วารสาร 
(ผ่าน/ไม่ผา่น/กลุ่มที่ได้รับ) 

 


